消防安全责任书

（20   年）

山东电子职业技术学院

山东电子职业技术学院消防安全责任书

为打造和谐稳定的校园环境，切实落实消防工作，防止火灾事故的发生，根据“谁主管、谁负责”、“消防安全自查、火灾隐患自除、法律责任自负”的原则，依据有关消防法规，制订年度消防安全责任书。

一、学院处室、系、部、和平校区等为二级消防责任单位，其党政主要负责人为本部门消防安全责任人，全面负责本部门的消防安全工作；分管领导为本部门消防安全管理人，对本部门消防安全责任人负责。

二、建立健全消防安全自我管理、自我检查、自我整改机制，逐级签订责任状，自上而下形成“闭环式”工作模式，确保消防安全工作有人抓、有人管，见实效。

三、各管理部门设立义务消防安全员，部门负责人与义务消防安全员坚持每天对自己工作责任区域进行安全检查，发现火灾隐患及时处理、及时报告。

四、加强师生员工的消防安全宣传教育，普及消防知识，提高消防安全意识和“三懂”、“四会”即：懂基本消防常识、懂消防设施器材使用方法、懂逃生自救技能，会使用消防器材，会报火警，会扑救初起火灾，会组织疏散逃生。

五、各部门人员应熟悉本单位消防器材的放置位置和一般性能，能熟练使用，并设专人保管，所有人员有责任爱护消防设施，禁止随意搬动、损坏和挪用。

六、严格用火用电安全管理。严禁乱拉电线；严禁使用酒精炉、电炉子做饭；严禁在宿舍吸烟、乱烧杂物；严禁使用大功率电器（确实需要，需经总务处安全论证并由分管领导批准）。实验室消毒使用的电炉等要有专人负责。

五、下班和假期期间房间无人时，电源及用电设备应处于关闭状态，遵守安全用电的有关规定，经常检查电器安全和线路情况，发现隐患要及时报告并采取有效措施进行整改。

六、新建、改建、扩建工程，必须报安全保卫处、总务处、基建办公室备案，安全保卫处协调消防部门审核防火设计，进行竣工验收。

七、任何人发现火险，火警都有义务和责任及时报警，奋力扑救，并注意保护好现场，一切火险损失，耗费灭火器的情况都要及时报告安全保卫处。

八、各重点要害部位要有完善的防火措施和灭火方案，因管理不善而因发生的火灾。应追究部门负责人的责任。

部   门：（章）

部门负责人（签名）：            安全责任人（签名）：

20  年   月   日               20  年   月    日
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