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发文范围： 

□最高管理者、□管理者代表、□办公室、□组织人事处、□学生工作处、□设备与资

产管理中心、□招生与就业指导处、□总务处、□质量管理处、□高职教育研究室、□

教务处、□电子工程系、□计算机科学与技术系、□自动化工程系、□管理与应用外语

系、□基础部、□图书馆、□餐饮中心、□科研与校企合作办公室、□网络管理中心、

□安全保卫办公室、□基建办公室   

会  签  单 

会签部门 会签人/日期 会签部门 会签人/日期 会签部门 会签人/日期 

办公室  
高职教育 
研究室 

 图书馆  

组织人事处  教务处  餐饮中心  

学生工作处  电子工程系  
科研与校企
合作办公室 

 

设备与资产
管理中心 

 
计算机科学
与技术系 

 
网络管理 

中心 
 

招生与就业
指导处 

 
自动化工程

系 
 

安全保卫 
办公室 

 

总务处  
管理与应用

外语系 
 基建办公室  

质量管理处  基础部  财务审计处  

分管领导审批签字/日期  

修 订 历 史 

序
号 

更改标识 
更改 
页码 

修订内容概要 修订人 
修订
日期 
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1 目的  

    为了保证学校教育教学秩序，确保我校大型活动的安全，规范我校大型活动的管理，

确保学校师生生命财产的安全，特制定本制度。 

2 适用范围 

    凡校内各部门在图书馆、办公楼、实训楼、学生公寓、操场等公共场合组织举办的

人员在 1000 人以上的各种大型活动，均在审批范围内。 

3 职责和权限 

3.1 安全保卫办公室负责大型活动前后的安全防范、组织、撤离相关工作。 

3.2 学校组织的大型活动由学院办公室负责审批。 

3.3 各部门组织的学生活动须报学生工作处、团委审批。 

3.4 各部门举办的学术报告会或讲座等须报教务处审批。 

3.5 各部门组织职工举办的非学术性活动须报院工会审批。 

3.6 各部门举办的大型活动除经上述主管部门审批外均须报学院办公室、安全保卫办公

室备案，以便及时报道，加强安全措施。 

3.7 各部门举办活动所需活动场所，必须经主管场地有关单位同意。 

3.8 各部门举办活动必须提前三天向主管部门及场地主管部门提出申请。 

4 工作程序 

4.1 所有活动的内容必须积极向上、高雅健康；活动必须组织严密、安全有序，并且要

有专人负责；活动必须按时审批。 

4.2 院内举办大型集会及各类文体活动，其主办单位应在 24 小时前与安全保卫办公室

联系，填写《大型活动审批表》，经部门领导审批后方可举办。主办单位与有关人员共

同对活动场地进行检查、布控，对场地设施的防盗、防火、安全用电，对人员的集结、

疏散和紧急情况防范做出预案，由安全保卫办公室负责监督实施。主办单位必须派专人

负责维持秩序，特殊情况可邀安全保卫办公室值班人员共同维持。参加活动的人员应自

觉遵守公共场所管理规定，爱护设施，注意安全，服从工作人员管理。 

4.3 一切集会及文体活动，不准在有碍治安安全或影响其他单位正常工作的情况下进

行。如遇特殊情况，需事先同受影响部门达成共识后方可实施。在无活动审批手续或手
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续不全、无安全保障情况下举办的一切活动，安保处有权责令活动中止，并追究其主办

单位责任。活动结束后，主办单位应派专人清理场地卫生，恢复场地秩序，到安全保卫

办公室注销审批手续。 

5 使用表单 

5.1 《大型活动审批表》 


