[image: 校标释义]山 东 电 子 职 业 技 术 学 院
房间使用审批表
编号：ZY/ZWC-
申请部门：                      申请人：                   申请日期：      年  月  日
	需用房间        面积、数量
	　

	用途
	　

	使用部门        负责人意见
	        年    月    日       

	主管院长意见
	        年    月    日       

	院长批示
	        年    月    日       

	备注:1．房间使用原则:科学筹划、按需分配、资源共享、合理利用。
     2．申请人要在审批表后附上房间使用申请报告。
     3．院长批准后，请申请人持审批表到总务处办理使用登记手续。
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