关于实训室卫生清理及门牌信息更新的通知

各系、基础部：

按照学校工作安排，开学前按照实训室卫生管理、安全管理、信息发布等相关管理工作要求进行全面卫生清理和门牌信息更新完善，保障实训室相关课程正常开课，现将工作要求如下：

卫生清理

各系、基础部对本部门管理的实训室内设备进行开学前检修，确保设备正常运行；地面、桌椅、电脑屏幕、鼠标键盘、试验台桌面无尘土、无明显污迹；墙面及实训室门口有以前举办相关活动张贴的标语、标识牌、封条等请进行无损拆除，保证实训室教学环境干净、整洁，教务处将在开课前进行巡检，并通报。

二、门牌信息更新

各实训室门口均有实训室门牌或电子班牌，请按照系里工作部署进行信息替换，包括管理人员信息替换、课程表信息替换、实验室安全管理工作相关警示标识替换更新等。

三、隐患整改
按照实验室安全管理工作要求，上学期教务处对实验室安全进行了检查，并于4月23日发布了隐患通报，请各系进行及时整改，并自查发现新隐患一并整改，目前按要求完成整改时间6月30日已过，教务处将于近期组织“回头看”，对整改不彻底、不及时或未整改的实验室纳入绩效考核处理。

四、其他要求

1.实训室内灯、风扇、通电设备等无人或锁门状态时应及时关闭，避免发生意外或资源浪费。

2.按照实验室安全钥匙管理工作要求，对新学期替换新锁具、新钥匙的实训室进行安全钥匙系部备案，系部综合科保留安全钥匙，在有相关活动或发生意外情况下，及时打开实训室前后两个门。

3.实训室内不得出现纸箱、耗材、实验用器具堆积情况，确保不发生实验室安全事故。

4.实验室使用记录本及时更换、常规维修记录存档，及时整理实验室安全工作档案备查，确保实验室设备有使用记录，实验室管理工作留痕。

5.检查实训室内灭火器等消防安全设施，是否需要到期更换或维护。
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