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清扫用具领用申请表
编号：ZY/ZWC-
申请部门：                                                   申请日期：      年  月  日
	领用物品
	数量
	领用人
	使用地点
	备注

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	领用
事由
	　

	
	申请人：          

	领用
部门
意见
	签字:             

	
	    年    月    日    

	总务处
意见
	                       签字:             

	
	    年    月    日    


注：领用清扫用具等易耗品申请人填写此表后,请领用部门负责人签字，交由总务处相关负责人签字，管理员凭此申请表发放物品。
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SHANDONG COLLEGE OF ELECTRONIC TECHNOLOGY
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