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家具备品入库验收报告
编号：ZY/ZWC-
购置部门：                                           验收日期：       年   月   日
	家具备品名称
	规格、型号
	数量
	单价
	总金额
	经手人
	领用人
	存放地点
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	家具验收    情况说明
	　

	
	

	
	

	
	

	使用部门意见
	                             签字：             年   月   日

	
	

	
	

	
	

	
	

	总务处       意见
	                             签字：             年   月   日

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	主管院长        意见
	                             签字：             年   月   日
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